    绵阳职业技术学院院内部门用车申请单
第一联  用车部门回执

	用车部门

填    写
	用车部门
	
	出车时间
	年  月  日  时  分

	
	用车事由
	

	
	出发地点
	
	目的地
	

	
	乘车人数
	
	车型及用车时间
	

	
	部门负责人
	
	用车人电话
	

	
	用车联系人
	
	总公里数确认签字
	

	管理部门填写
	管理部门负责人
	
	总公里数（市内不填）
	

	
	驾驶员及车牌
	
	联系电话
	


说明：1、市外用车请提前2天申请，如租外公司车辆，以发票结算；
2、本单一式两联，第一联用车部门留存，第二联后勤处留存。
―――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――――

绵阳职业技术学院院内部门用车申请单
第二联  后勤处留存

	用车部门

填    写
	用车部门
	
	出车时间
	年  月  日  时  分

	
	用车事由
	

	
	出发地点
	
	目的地
	

	
	乘车人数
	
	车型及用车时间
	

	
	部门负责人
	
	用车人电话
	

	
	用车联系人
	
	总公里数确认签字
	

	管理部门填写
	管理部门负责人
	
	总公里数（市内不填）
	

	
	驾驶员及车牌
	
	联系电话
	


说明：1、市外用车请提前2天申请，如租外公司车辆，以发票结算；

2、本单一式两联，第一联用车部门留存，第二联后勤处留存。
